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Cod. Tarea Descripcion de la Tarea
OFEP-

Cod. ACP  Descripcion Accion de Cod. Oper.

OFEP-

Descripcion Operacion

OFEP-

11 Desarrollar Servicios Informaticos 111 Implementar los mddulos del Sistema ERP en 1111 Elaborar informe de priorizacion de Empresas Publicas|Se cuenta con 1 informe de priorizacion de Empresas|

Institucionales y de Acciones de Empresas Publicas priorizadas. con participacion mayoritaria del Estado para la[Publicas para laimplementacion del Sistema ERP.
Fortalecimiento Informético implementacion del Sistema ERP.

Empresarial Publico. 1.1.1.2 Ejecutar las actividades de implementacion del Sistema|Se cuenta con 2 informes semestrales de actividades de|  UGI
ERP  (diagndsti itacio i i la impl ion de los modulos transversales y
desarrollo, ajustes y otras). Financieros del Sistema ERP.

1.1.2 Asegurar el funcionamiento Idgico de los 1.1.21 Atender los requerimientos de refactorizacion de los|Se cuenta con 1 informe de refactorizacion de los| UGI
madulos que conforman el Sistema SER. madulos del Sistema SER. madulos del Sistema SER.

113 Atender  requerimientos  relacionados  al 1131 Atender los requerimientos de soporte técnico,|Se cuenta con reportes de Soporte técnico, desarrollos,| UGI
funci de los Si aticos de desarrollo, actualizacion y/o ajustes de los médulos del es y/o ajustes
la OFEP. Sistema SER.

1132 Atender los requerimientos de soporte técnico,[Se cuenta con reportes de Soporte técnico, desarrollos,| UGI
desarrollo, actualizacion y/o ajustes para la lizaci y/o ajustes fid
implementacidn del Sistema ERP.

1.1.33 Atender requerimientos de soporte técnico, desarrollo,|Se cuenta con reportes de Soporte técnico, desarrollos,| UGI
actualizacién y/o ajustes de los Sistemas Internos de la es y/o ajustes
OFEP.

114 Asegurar el fi de la infi 1141 Atender los requerimientos de soporte técnico,|Se cuenta con reportes de Soporte técnico,| UGI
informatica (hardware y software) de la OFEP. actualizacién y/o ajustes de la i i es y/o 6n de errores

informatica de la OFEP.

1142 Realizar mantenimiento a los equipos de computacion y|Se cuenta reportesde reportes de mantenimiento de los|  UGI
servidores de la OFEP. equipos de computacién de la OFEP.

1.1.43 I las i producto de la[Se cuenta con 1 informe de implementacion de las| UGI

I de niveles de idad de la gestion 2023|recomendaciones de niveles de seguridad.
de la OFEP.
12 Desarrollar acciones de 121 Proveer informacion estratégica y facilitar 121 Elaborar el informe anual de seguimiento y resultados de[Se cuenta con 1 informe de seguimiento y resultados de| DAGET
Fortalecimiento Técnico i parael di Il p ial las Empresas con participacion mayoritaria del Estado. [las Empresas con participacion mayoritaria del Estado|

Empresarial Publico. para la toma de devisiones.

122 la disponibilidad de inf 1221 Requerir a las Empresas Publicas informacion periddicalSe cuenta con 12 Comunicados de requerimiento de| DAGET
relevante de las empresas publicas. I de gestion emp ial en dif dreas. Informacién emitidos en el SER.

1222 Sistematizar los datos obtenidos de las diferentes areas|Se cuenta con informacion sistematizada por area y por| DAGET
de las Empresas Publicas en el SER. empresa.

1223 Emitir informes de resultados de la gestion 2023 por|Se cuenta con 5 informes de gestion empresarial anual| DAGET
area de las empresas publicas. por areas.

123 D I ividades de Capacitacion en! 1.2.3.1 Identificar idades de itacion en Se cuenta con 1 Informe de necesidades de capacitacion. | DAGET
tematica técnicas de administracion y gestion tecnicas de admini y gestion emp| .
empresarial.

1232 D ylo dinar eventos de itacion en|Se cuenta con eventos de capacitacion en tematicas| DAGET
tematicas técnicas de administracion y gestion|técnicas de administracion y gestion empresarial
empresarial. desarrollados y/o coordinados.

124 Verificar el funcionamiento operativo de los| 1.241 Realizar el di del estado de de los|Se cuenta con Informes de evaluacion de mddulos del| DAGET
mddulos que conforman el SER. mddulos del SER y determinar la necesidad de ajuste y/o[SER y si corresponde informe sobre la viabilidad de la

implementacién de Sistemas. propuesta de ajuste y el disefio conceptual emitidos.

125 Atender los requerimientos de Asistencia y/o 1.25.1 Atender los requerimientos de Asistencia Tecnica y/o[Se cuenta con tecnicas y DAGET
Asesoramiento Empresarial Técnico. Asesoramiento Tecnico al COSEEP, Empresas, y otras|atendidos.

entidades que forman parte de la Gestion Empresarial
Publica (tecnico).
13 Desarrollar servicios Legales 131 Atender los imi de 1311 Atender los requerimientos Asesoramiento legal a las|Se cuenta con requerimientos de asesoramiento legal| DAJ
Institucionales y de acciones de Legal. Empresas Publicas, Entidades y/o Instituciones|atendidos.
Fortalecimiento Legal Empresarial Publicas.
Piblico. 132 D I ividades de Capacitacion en! 1321 entifi idades de itacion en Se cuenta con 1 Informe de necesidades de capacitacion. | DAJ
temética juridico/ legal. juridico- legal.

1322 [D ylo eventos de itacion en[Se cuenta con eventos de capacitacion en temdtica| DAJ
temética juridico- legal. juridico- legal desarrollados y/o coordinados.

133 Gestionar la disponibilidad de Leyes y/o Decretos 1331 Sistematizar las Leyes y Decretos relacionadas a la[Se cuenta con Leyes y/o Decretos relacionados a la| DAJ
nuevos relacionadas a la gestion empresarial gestion empresarial publica en el SER. gestion empresarial sistematizadas.

(bli | SER. - — - -
piiblica en el S 1332  |Presentar inf | a a toda la Se cuenta con 12 informes mensuales con detalle de toda| DAJ
publicada en la gestion 2024, id: lo las que|la blicada en el periodo, identificando las|
estan ionadas a la gestion empi ial publica. que estan rel ala gestion emp ial publica.

134 Evaluar los procedimientos administrativos que 1341 procedimi que las|Se cuenta con 1 informe de identificacion sobre un| DAJ
las empresas publicas deben cumplir para el empresas publicas deben cumplir para el d llo de|procedimi i relativo con entidades!
desarrollo de sus actividades con las diferentes; sus actividades con las dif idades publicas|publicas vinculadas a la gestion empresarial publica.
entidades publicas vinculadas a la gestion vinculadas a la gestién empresarial.
empresarial. - — — - —

s 1342 Realizar la  evaluacion sobre procedimientos|Se cuenta con 1 informe de evaluacion sobre un| DAJ
iministrati que las p publicas deben[procedimiento administrativo relativo con entidades!
cumplir para el desarrollo de sus actividades con las|publicas vinculadas a la gestion empresarial piblica.
i idades publicas a la gestion
empresarial.
135 Atender requerimientos de servicios legales de 1.35.1 Atender de elak ion proy de luci imini 3 3 ,| DAJ
apoyo a la gestion institucional. luci iministrativas, ios, adendas y otros instrumentos de caracter juridico!
adendas y otros instrumentos de caracter juridico de la|emitidos.
OFEP en el marco de la normativa vigente.
1.35.2  |Atender requerimientos de asesoramiento juridico|Se cuenta con Informes Legales, Notas internas, y| DAJ
licitado por las areas izacionales de la OFEP. externas, actas, en atencion a requerimientos de
i juridico licitado por las areas,
organizacional de la OFEP.

21 Lograr la eficacia en la prestacion 211 Administrar los Recursos asignados por el TGN 2.1.1.1 Formular el Presupuesto anual de la gestion 2025 y|Se cuenta con el Anteproyecto de presupuesto anual y| UAF
de servicios administrativos de en el marco de la Ley de Administracion plurianual de la OFEP. presupuesto plurianual de la OFEP aprobado mediante
apoyo al cumplimiento de las Presupuestaria, Ley Financial y su Decreto lucion Administrativa pi {0 al MEFP.

metas institucionales. Reglamentario.

21.1.2 Atender los requerimientos de certificacion de|Se cuenta con requerimientos de certificacion de| UAF
Presupuesto. presupuesto atendidos.

2113 Atender los requerimientos de modificacion del|Se cuenta con Modifi del F did UAF
Presupuesto Anual de la OFEP.

21.1.4  |Realizarel imi alaej p ia de[Se cuenta con 4 informes de seguimiento del POA y| UAF
la OFEP. presupuesto de la OFEP.




Cod. ACP  Descripcion Accion de Corto Plazo

OFEP-

Cod. Oper.
OFEP-

Descripcion Operacion

Descripcion de la Tarea

2115 Realizar la eval delagj ion p iade|Se cuenta con 2 informes de evaluacion al POA y
la OFEP. presupuesto de la OFEP.
21.16 Ejecutar las op: bles y de|Operaci p ias, bles y de tesoreria de| UAF
tesoreria de la OFEP. la OFEP ejecutadas en el SIGEP
2117 Elaborar y presentar el Estado Financiero 2023 de la|Estado Financiero 2023 de la OFEP presentado al MEFP| UAF
OFEP al MEFP. via SIGEP.
212 Gestionar el talento humano y la organizacion 2121 Elaborar Manual de Puestos 2024 de la OFEP. Se cuenta con el Manual de Puestos de la OFEP y 26 POAI|  UAF
administrativa de la OFEP. aprobados para la gestion 2024.
2122 Elaborar informe de Evaluacion del Desempefio Gestion|Se cuenta con 1 informe Evaluacion del Desempefio de la| UAF
2023 al personal de la OFEP. Gestion 2023 al personal de la OFEP.
2123 Procesar las planillas de pago de haberes mensuales,|Planillas de la gestion institucional elaboradas y| UAF
refrigerios, inaldos y otras di ici segun|p d
normas establecidas y disposiciones emitidas por el
dérgano rector.
2.1.24  |Atender las solicitudes de dotacion y di lacion de|Se cuenta con Memorandums de dotacion y| UAF
personal de la OFEP. lesvinculacion de personal archivad
2125 Recepcionar las Declaraciones Juradas de Bienes y|4 Informes i de  Cumplimi of UAF
Rentas y validar en los casos que pond imi de la pi oportuna de la DJBR
presentados.
2126 Revisar los Especifi Se cuenta con y I probados y[ UAF
Internos, Manuales y actualizar los mismos si|difundidos al personal de la OFEP.
corresponde en el marco de las disposiciones emitidas
por el Grgano Rector.
2127 Realizar el Andlisis Organizacional del a OFEP. 1 Informe de Analisis Organizacional emitido. UAF
213 Gesti las idades de Admini ion de 2131 Atender requerimientos de Servicio de Contrataciones|Se cuenta con Procesos de Contratacion ejecutados. UAF
Bienes y Servicios de acuerdo con la normativa de la OFEP.
vigente. 2132 Atender requerimientos de Almacenes de la OFEP. Se cuenta con requerimientos de Almacenes atendidos. UAF
2133 Realizar el requerimiento, seguimiento y control a la[Servicios recurrentes de limpieza, telefonia, seguros,| UAF
ejecucion y administracion de los servicios recurrentes|contratados y con informes de conformidad.
de limpieza, telefonia, seguros.
2.1.34  |Atender requerimientos de Activos Fijos de la OFEP. Se cuenta con requerimientos de Activos Fijos atendidos. | UAF
214 Efectuar auditorias que permitan evaluar el grado 2141 Elaborar Informes de Confiabilidad de los registros y|Informe de Confiabilidad de los Registros y Estados| Al
de cumplimiento y eficacia de los sistemas de Estados Financieros de la OFEP. Financieros presentados.
N 3 y d? los s de _control 2142 Elaborar informe de Auditoria Operacional Sustantivo. [Auditorias Operacionale Sustantivo realizado. Al
interno a ellos; la
confiabilidad de los registros y estados de
jecucion p! iay I ios y 2143 Elaborar informe de (el) i de al|Informe de Rel i de on al Informe Sobre| Al
analizar los resultados y la eficiencia de las Informe Sobre el Comité de Seguimiento de Control|el Comité de Seguimiento de Control Interno realizado.
operaciones. Interno de la OFEP.
2144 Realizar Auditorias no programadas y Seguimiento a la|Se cuenta con informes de Seguimiento a la implantacion| Al
implantacion de recomendaciones de auditoria. de recomendaciones de auditoria y/o Auditorias no|
programadas.
215 Gestionar los procesos de formulacion, 2151 Realizar la formulacién del Plan Operativo Anual para la|1 documento del Plan Operativo Anual para la Gestion| PL
seguimiento y ajuste de los instrumentos de; Gestion 2025. 2025 formulado.
lanificacion d di rto pl de la — -
gsEn:)lcacmn ¢ mediano y corto plazo de 2152 Procesar los requerimientos de ajuste al Plan|Modificaciones al PEl'y POA procesados. PL
: Estratégico Institucional 2021-2025 y/o Plan Operativo
Anual 2024.
2153 Realizar el Seguimiento y Evaluacion a la[1 Informe de Seguimiento y Evaluacion a la| PL
Implementacion del PEI. Implementacion del PEI emitido.
2154 Realizar el Seguimiento a la Ejecucion del Plan|4 Informes de seguimiento al POA emitidos. PL
Operativo Anual.
2155 Realizar la B ala Ej del Plan Op 2 informes de on al POA emitidos. PL
Anual.
216 Atender imi f a Planifi 2.1.6.1 Emitir certificaciones POA, de acuerdo a requerimiento[100% de solicitudes de Certificacion Presup ia| PL
Institucional y Empresarial. de las unidades organizacionales. atendidas.
2162 Elaborar el informe de gestion 2023 de la OFEP y remitir| 1 informe de gestion 2023 de la OFEP emitido. PL
informacion para la Rendicion Publica de Cuentas. 1 Carta de informacion para la Rendicion Publica de
Cuentas remitida al Ministerio de la Presidencia.
2.16.3 Emitir los informes de gestion 2023 de las Empresas|1 Informe de gestion 2023 de las Empresas Publicas| PL
Publicas (Planificacion) y de evaluacion del modulo de|(Planificacion) y 1 Informe de evaluacién del médulo de|
lanificacion del SER, para id on de la DAGET. |planificacion del SER emitidos.
2.1.6.4  |Atender otros requerimientos internos y/o externos|Requerimientos internos y/o externos referentes a la| PL
a la planificacion y gestion | lanificacion y gestion | did
NOTA: Para fines de exposicion en el POA, el término “"empresas piblicas" hace referencia a las “Empresas Publicas y sociedades comerciales donde el nivel central del Estado tiene partici sus filiales y




